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Kl-Praxistraining
fiir Steuerberater & Wirtschaftspriifer

Microsoft Copilot im Kanzleialltag

Kil-Mehrwert fiir Ihre Kanzlei: Praxisnahe Losungen mit Microsoft
Copilot

* Praxisnahe KI-Anwendungen: Konkrete Use Cases fiir Kanzleien

- Digitale Kanzlei-Optimierung: KI-Losungen fir effizientere Arbeitsablaufe

- Sofort einsetzbare Tools: Rechtskonforme KI-Workflows flir Steuerexperten

* KI-Kompetenz fiir Berater: Grundlagen, Mandantenvorteile und Risikominimierung
* Rechtssicherheit: EU Al Act und Compliance flir Steuerberatungspraxis
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Ziel & Benefits

o Smarter Kl-Einsatz im Kanzleialltag: Personalengpasse effizient bewaltigen und
Kapazitaten fir qualifizierte Mandantenberatung und Steuergestaltung freisetzen

e Recruiting-Beschleunigung: Fachkraftemangel in Kanzleien gezielt bekampfen
durch optimierte Stellenausschreibungen und zielgruppengerechte Ansprache von
Steuerexperten

e Entlastung der Kanzleileitung: Automatisierte Standardprozesse reduzieren
Arbeitsdruck bei Jahresabschliissen, Steuererklarungen und

Mandantenkommunikation

o Kosteneffiziente Kanzleifiihrung: Optimale Ergebnisse trotz begrenzter Budgets
durch intelligente Automatisierung steuerrelevanter Routineaufgaben

o Wettbewerbsvorteil: Moderne Kanzleiflihrung durch digitale Transformation in

einem zunehmend umkampften Markt fur Steuerberatungsleistungen
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Inhalt vom Kl Training

Ziel

Mit dieser umfassenden Einflihrung schaffen Sie die perfekte Ausgangsbasis, um Kl in

Ihrer Kanzlei fiir den gesamten Arbeitsalltag gewinnbringend einzusetzen — von der
Mandantenbetreuung bis zur Kanzleiorganisation.

Schulungsinhalte

Modul 1: Grundlagen & Einrichtung (2 Stunden)

e Was ist MS Copilot: Grundlagen und Potenzial fir Kanzleien

o DSGVO-Konformitat & Datenspeicherung: Rechtssichere Nutzung in der
Steuerberatung

e Lizenzen, Kosten und Installation: Wirtschaftliche Implementierung fiir Kanzleien

o Aktivierung und Integration in Office-Anwendungen: Schneller Einstieg fur lhr
Team

e Copilot in Office: Anwendung & optimales Prompting fiir Steuerberater &
Wirtschaftsprifer

Modul 2: Praxisanwendungen fiir Kanzleien (2 Stunden)

e Copilot in Word: Mandantenschreiben, Fachliche Stellungnahmen &
Vertragsanalysen

e Copilot in Excel: Steuerberechnungen, Datenanalysen & Auswertungen

e Copilot in PowerPoint: Mandantenprasentationen, Schulungsunterlagen &
Kanzleimarketing

o Copilot in MS Teams: Virtuelle Mandantengesprache, Teamkommunikation &
Wissensdatenbank

e Fragen & Antworten: Individuelle Losungen fiir Ihre Kanzleisituation
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Format & Kosten

Schulungsangebot

Format & Dauer
e Format: 2 Module a 2 Stunden (aufbauend)
e Durchflihrung: Online-Webinar oder Inhouse-
Seminar
e Teilnehmerzahl: Mindestens 10 Personen

Leistungsumfang
o Umfassende Schulungsunterlagen
e Teilnahmebestatigung

Technische Voraussetzungen
 Bei Inhouse-Terminen: Beamer/Leinwand (wird
vom Kunden gestellt)

Kosten
o Teilnahmegebihr: 400,- EUR pro Teilnehmer und
Einheit (800,- EUR fiir beide Module)
e Zusatzkosten: Bei Inhouse-Terminen zzgl.
Reisekosten

Unsere Ki-Experten freuen sich auf Ihre Anfrage!

Jetzt durchstarten!

lhre Kanzlei fit fir die KI-Zukunft machen:
o Speziell fir Sie entwickelte Inhalte
e Praxisnahe Anwendungsbeispiele aus dem Kanzleialltag
o Sofort umsetzbare KI-Losungen fir Ihre tagliche Arbeit



